青海省体外诊断检验试剂集中采购用户使用手册

注：(本系统支持360浏览器极速模式、搜狗浏览器极速模式、谷歌浏览器、火狐浏览器)
一．用户注册与登录

在浏览器中输入青海省体外诊断检验试剂集中采购网站地址（http://111.12.155.16:8000/tps-local-rgt/#/login）打开青海省体外诊断检验试剂集中采购网站，如下图1所示。
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图 1
1.1、系统注册

点击图1上的“注册”按钮，进入注册页面（图2），在注册页面上选择注册机构类型按照要求填写对应注册信息及上传相关资质信息，点击“注册”按钮完成用户的注册操作。注：1.医药企业信用承诺书需上传pdf格式文件
2.在注册页面上的“邮箱”字段请填写正确，用于接收注册验证码及重置密码使用，如填写不正确则无法进行注册及重置密码操作。

3.注册成功后请牢记提示中的“用户名”及“密码”。
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图 2
1.2、忘记密码
如忘记密码请点击图1页面上的“忘记密码”链接进入忘记密码重置页面（如图3所示），输入用户名及验证码点击下一步操作，进入验证页面（图4所示），通过注册时使用的邮箱进行验证，验证通过后输入新的密码（如图5所示）点击下一步完成密码的重置操作（如图6所示）。
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图 3
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图 4
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图 5
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图 6
1.3、系统登录

在（图1）页面输入用户名、密码、验证码点击登录按钮进入系统首页（如图7）。
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图 7
基础管理

1.1生产企业、配送企业及经营企业
点击图7页面上的“基础管理”进入基础管理模块（如图8所示）
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图 8
页面默认展示我的企业信息，在维护企业信息前要先进入承诺书信息管理-我的承诺书页面先确认承诺书已通过审核（如图10），承诺书未通过审核时无法对企业信息进行提交操作。已提交审核且中心端完成审核前企业可通过【撤回】按钮撤回已经提交的企业信息（图9）。
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图 9
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图 10
编辑完企业信息后可通过【保存】（图8右下角）按钮进行暂存，确认信息无误后点击【提交】按钮提交并等待审核。

注意事项：
1.带*号的是必填项；

2.没有填写或者漏填时，会有相应的提示信息；
3.企业信息提交后未审核可以进行撤回修改。
三、招标管理

1.1、生产企业及经营企业

我的试剂资质库

点击图7页面上的“招标管理”进入招标模块（如图11所示）。
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图 11
点击【新增】按钮先对试剂资质信息进行维护，可维护资质类型包括“医疗器械注册证/备案凭证”和“产品质量标准/技术要求”；编辑完信息后可通过【保存】按钮暂存，或通过【保存并提交】按钮直接提交送审（图12）。

保存的数据可通过勾选序号前勾选框，然后点击【批量提交】按钮批量提交送审（图11）。
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图 12
我的工作台
点击我的工作台（图11）进入项目选择页面，通过点击操作列【进入】（图13）按钮进入要参加的项目。
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图 13
报名管理

1.1.3.1、企业报名
进入需要申报的项目内进行“企业报名”，页面会获取企业在基础库填报的基础信息，除【被授权人信息】外其他信息均不可调整，企业仅需要点击页面（图14）右下角的“保存并提交按钮”提交信息。需要注意右上角报名时间，报名时间未开始或已经结束企业不能进行任何申报操作。
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图 14
1.1.3.2、产品申报

企业报名后需要前往产品申报页面（图15）通过新增按钮前往产品资质新增页面（图16）编辑要申报的产品信息并提交送审。产品信息编辑完成后点击【保存】按钮对信息进行暂存，或通过【保存并提交】按钮直接将产品送审。保存状态的产品可通过勾选序号列前的单选框，再点击【批量提交】按钮进行批量操作。

企业可在待审核标签页（图17）对进行审核的产品进行【撤回】操作并重新编辑后再次提交；审核通过标签页（图18）的数据仅可查看不能进行任何操作；审核不通过页面（图19）可通过【信息变更】对未通过的部分进行调整后重新提交。
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图 15
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图 16
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图 17
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图 18
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图 19
1.1.3.3、挂网管理
1.1.3.3.1、挂网项目管理

生产或经营企业可在该页面对公示阶段的产品进行查看（图20）
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图 20
1.1.3.3.2、挂网项目管理

生产或经营企业可在该页面对已经挂网的产品进行查看（图21）
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图 21
交易管理

生产经营企业

点击图7页面上的“招标管理”进入招标模块（图22）
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图 22
1.1.1.挂网目录管理
点击【挂网目录管理】模块下的“挂网目录管理”链接进入挂网目录查询页面，在该页面上生产经营企业可查看本企业已挂网的产品信息（如图23所示）。点击【挂网目录管理】模块下的“院内目录管理”链接进入挂网目录查询页面，在该页面上生产经营企业可查看本企业已被医院添加至院内目录的产品信息（如图24所示）
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图 23
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图 24
1.1.2.配送关系管理

1.1.2.1.配送关系设置


生产和经营企业需要在配送关系管理-配送关系设置页面（图25）对已挂网的试剂产品进行配送关系建立；在选择配送企业弹窗（图26）完成区域和配送企业选择后，需要前往1.1.3.3配送关系列表页面（图28）进行提交操作，配送企业才能进行配送关系确认。
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图 25
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图 26
1.1.2.2.确认撤废配送关系

当配送企业发起配送关系撤废后，生产或经营企业需要在当前页面（图27）进行确认。（注意：主动发起撤废关系撤废时需要先联系医疗机构将该试剂从院内目录删除才能发起撤废申请）确认是否撤废操作时，需要勾选数据前方的选择框，通过【批量撤废确认】和【批量撤废拒绝】进行撤废操作。
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图 27
1.1.2.3.配送关系列表

配送关系列表页面（图28）展示本企业所有状态的配送关系，企业若想撤废配送关系，直接点击需要撤废数据操作列的【申请撤废】按钮即可发起撤废。
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图 28
1.1.3.历史采购查询
1.1.3.1.历史订单查询


点击历史采购查询-历史订单查询进入订单查询页面，生产和经营企业可在按订单明细页面（图29）查看按订单明细展示的订单数据；在按医药机构页面（图30）查看本企业生产或代理的产品在各医疗机构的订单数量；在按配送企业（图31）页面可查看与本企业建立配送关系的配送企业配送的订单数目。
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图 29
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图 30
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图 31
1.1.3.2.历史配送查询

生产、经营企业若要查看本企业生产或代理的产品配送情况，可以在历史采购查询-历史配送查询页面（图32）查看所有已经开始配送和完成配送的订单的订单明细内容。
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图 32
配送企业

1.1.1.挂网目录管理
点击【挂网目录管理】模块下的“挂网目录管理”链接进入挂网目录查询页面，在该页面上生产经营企业可查看本企业已挂网的产品信息（如图33所示）。[image: image33.png]WERESEAEESS T R AR

N

anse mwrance

BEER |

nem
-

P
ra—
o

)
)

e

[ —




图 33
1.1.2.配送关系管理

1.1.2.1.配送关系确认


配送企业需要确认生产企业发起的配送关系时在当前页面（图34）勾选需要确认的数据进行确认操作。

[image: image34.png]EBEBINSHTRISETIE

= ZREE | EEXREE | EEXE@EL

| REXFRASTS

HES:

ERES | W

‘ SEBHES ‘ SERHESHR

‘ CHO001 ‘ SRR

H1% BR1-1%8

o BR Q i AR @ et

ErEl | FRAEFRL

‘ JrizES:) ‘ EFEfl ‘ f===s1311 ‘ [ =<3 ‘ X ‘ BUERFRRE

‘ BEERRE ‘ Wit EF=Rilr3 ‘ Wit EF=Rilr3 ‘ B ‘ BEFmEARER ‘ ==

e 1%




图 34
1.1.2.2.确认撤废配送关系

当配送企业发起配送关系撤废后，生产或经营企业需要在当前页面（图35）进行确认。（注意：主动发起撤废关系撤废时需要先联系医疗机构将该试剂从院内目录删除才能发起撤废申请）确认是否撤废操作时，需要勾选数据前方的选择框，通过【批量撤废确认】和【批量撤废拒绝】进行撤废操作。
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图 35
1.1.2.3.配送关系列表

配送关系列表页面（图36）展示本企业所有状态的配送关系，企业若想撤废配送关系，直接点击需要撤废数据操作列的【申请撤废】按钮即可发起撤废。
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图 36
1.1.3.采购管理

1.1.3.1.采购订单确认

医疗机构发送采购订单后，配送企业在采购订单待确认订单页面（图37）对订单进行确认或拒绝，企业可通过页面表单中的【订单号】进入订单详情页面（图38）查看医院下单的明细信息。配送企业如果想查看已经确认的订单可以切换至已确认订单分页（图39）进行查看；若要查看拒绝配送的订单可以切换至已拒绝订单页面（图40）查看。
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图 37
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图 38
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图 39
[image: image40.png]EBEBINSHTRISETIE

= ZREE | KGER | WTEmiL

LiTeamsA

wFwATE BmiATE CiesiTe

Tas| meAT=e

| EERIEITS5=

iIas ‘ E&E

HOE

kS

‘ RS ‘

prisEay

BENFKE

Bass

‘ BRER ‘

Wk

Q ==

FRER | BRATRER

FERETR

0 =3 mamx ® s

= Bl =

I ‘ Bs ‘ P,

maE 1| ®




图 40
1.1.3.1.采购订单配送
1.1.3.1.退货管理

医疗机构在确认收货后发起了退货请求，配送企业需要在采购管理-退货管理（图41）页面对医院发起的退货信息进行确认。若同意退货需要勾选同意退货的数据，然后点击蓝色的【同意退货】；若拒绝退货同样需要勾选数据然后点击红色的【拒绝退货】。企业可以通过点击页面上的“已同意退货”（图42）查看历史已同意退货的退货详情；企业可以通过点击页面上的“已拒绝退货”（图43）查看历史已拒绝退货的退货详情
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图 41
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图 42
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图 43
1.1.4.历史采购查询
1.1.4.1.历史订单查询


点击历史采购查询-历史订单查询进入订单查询页面，配送企业可在按订单明细页面（图44）查看按订单明细展示所有本企业配送的的订单数据；在按订单（图45）页面可查看按订单号汇总的订单信息；在按医药机构页面（图46）查看本企业生产或代理的产品在各医疗机构的订单数量。
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图 44
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图 45
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图 46
1.1.4.2.历史配送查询

配送企业若要查看本企业配送的产品配送情况，可以在历史采购查询-历史配送查询页面（图47）查看所有已经开始配送和完成配送的订单的订单明细内容。
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图 47
采购单位

挂网目录管理

1.3.1.1.挂网目录管理
点击【挂网目录管理】模块下的“挂网目录管理”链接进入挂网目录查询页面，在该页面上所有已挂网的产品信息（如图48所示）。点击【挂网目录管理】模块下的“院内目录管理”链接进入挂网目录查询页面，在该页面上已被本医疗机构添加至院内目录的产品信息（如图49所示）。医院点击【添加产品】按钮后打开集采目录（图50）进行将已挂网产品添加到本院目录中。
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图 48
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图 49
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图 50
注意事项：
未建立配送关系的产品不可添加至院内目录。

采购管理
收货地址维护
点击【采购管理】模块下的“收货地址维护”页面（如图51所示），在该页面上进行收货地址的维护，点击页面上的“新增”按钮可对收货地址进行新增（如图52所示），点击页面上的“修改”按钮可对收货地址进行修改操作（如图53所示），点击页面上的“删除”按钮可对维护的收货地址进行删除操作（如图54所示）。
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图 51
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图 52
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图 53
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图 54
新建采购计划
点击【采购管理】模块下的“新建采购计划”页面（如图55所示），在该页面上进行采购计划的新增操作，如果设置了默认收货地址会默认将该收获地址信息回填至页面。在该页面上填写好采购计划单信息点击“新建计划单”按钮跳转至计划单新增详情页面（如图56所示），在该页面上点击“添加产品”按钮可选择已添加至院内目录的产品，在页面上输入“采购数量”勾选需保存的采购产品进行保存操作，保存后点击“提交发送”按钮发送至生产企业进行采购计划单的确认操作，点击“批量删除”按钮可勾选未提交的采购明细进行删除操作。
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图 55
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图 56
注意事项

添加产品只能在未提交的采购计划单中进行；

只能删除未提交的采购计划单明细信息。
采购计划管理
点击【采购管理】模块下的“采购计划管理”页面（如图57所示），在该页面上展示所有本单位维护的采购计划信息。
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图 57
待送审页面

点击“采购计划管理”页面上的“待送审”页签（如图58所示），在该页面上展示所有本单位未送审的采购计划信息，点击页面上的“修改”按钮可修改未提交状态的采购计划单（图58），在修改页面可对该订单进行产品的增减和每种产品采购量的修改。点击“批量送审”按钮可将已勾选的未提交送审状态的采购计划提交审核（图59）。点击页面上的“作废”及“批量作废”按钮可作废已勾选的采购计划。
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图 58
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图 59
待审核页面

点击“采购计划管理”页面上的“待审核”页签（如图60所示），在该页面上展示所有本单位已提交审核但未完成审核的采购计划信息，点击页面上的“撤回”按钮可对已送审的计划单信息。点击“计划单编号”链接可查看该计划单下的所有明细信息。
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图 60
被退回页面

点击“采购计划管理”页面上的“被退回”页签（如图61所示），在该页面上展示所有本单位送审未通过的采购计划信息，点击“计划单编号”链接可查看该计划单下的所有明细信息。点击页面上的“修改”按钮可修改未提交状态的采购计划单，在修改页面可对该订单进行产品的增减和每种产品采购量的修改。点击“批量送审”按钮可将已勾选的采购计划重新提交审核。点击页面上的“作废”及“批量作废”按钮可作废已勾选的采购计划。
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图 61
待发送页面

点击“采购计划管理”页面上的“待发送”页签（如图62所示），在该页面上展示所有本单位审核通过但尚未发送的采购计划信息，点击“计划单编号”链接可查看该计划单下的所有明细信息。点击操作列【发送】按钮将订单发送给配送企业。点击页面上的“作废”及“批量作废”按钮可作废已勾选的采购计划。
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图 62
已发送页面

点击“采购计划管理”页面上的“已发送”页签（如图63所示），在该页面上展示所有已发送给配送企业的采购计划信息，点击“计划单编号”链接可查看该计划单下的所有明细信息。
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图 63
已作废页面

点击“采购计划管理”页面上的“已发送”页签（如图64所示），在该页面上展示所有被作废的采购计划信息，点击“计划单编号”链接可查看该计划单下的所有明细信息。
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图 64
采购计划审核
点击“采购计划审核”页面（如图65所示），在该页面上展示所有本单位已提交审核的采购计划信息，点击页面上的【审核】按钮可对已送审的计划单进行审核。点击“计划单编号”链接可查看该计划单下的所有明细信息。
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图 65
采购订单撤销
点击“采购计划审核”页面（如图66所示），在该页面上展示所有本单位已发送但配送企业还未确认的采购计划信息，点击页面上的【撤销】按钮可对已勾选的计划单进行撤回，撤回的订单会回到采购计划管理-待送审页面。点击“计划单编号”链接可查看该计划单下的所有明细信息。
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图 66
入库管理
点击【采购管理】模块下的“入库管理”页面（图67），在该页面上展示所有本单位采购且配送企业已配送待入库的采购计划单信息，勾选采购计划明细输入“收货数量”后点击【收货】按钮完成入库操作，勾选采购计划明细输入“收货数量”及“退货原因”点击“拒收”按钮完成拒绝收货操作。若医疗机构在收货时存在部分产品现场退货，只需要在“收货数量”输入框输入实际收货数量并填写“退货原因”后点击【收货】按钮即可（如图67所示）。
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图 67
注意事项

点击“拒收”按钮时需填写现场退货原因，当配送数量与收货数量不一致时相差数量自动转为现场退货数量。
退货管理
点击【采购管理】模块下的“退货管理”页面（如图68所示），在该页面上展示所有可退货的采购明细信息。
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图 68
发起退货页

点击“退货管理”页面上的“发起退货”页签，在该页面上展示所有本单位已入库可退货的采购明细信息（如图68 所示），在该页面上填写“退货数量”及“退货原因”并勾选点击“发起退货”按钮完成退货操作（如图69所示）。
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图 69
注意事项

退货数量及退货原因必填；

退货数量不可大于可退货数量。
退货查询页

点击“退货管理”页面上的“退货查询”页签（如图70所示），在该页面上展示所有已发起的退货单信息，点击“撤销退货”按钮可勾选生产经营企业未确认的退货单信息。
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图 70
注意事项：

1.生产经营企业已确认的退货单不可进行撤销操作。
历史采购查询
历史订单查询

点击【历史采购查询】模块下的“历史订单查询”链接，在该页面上展示所有本单位订单信息（如图71所示）。
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图 71
1.3.2.6.1.1.按订单查询明细页面

点击“历史订单查询”链接页面中的“按订单明细”页面签，在该页面上可查询本单位采购的所有采购明细信息（如图71所示）。

1.3.2.6.1.2.按订单页面

点击“历史订单查询”链接页面中的“按订单”页面签，在该页面上展示所有本单位采购的订单信息信息（如72所示），点击订单号链接会跳转至“按订单明细”页面签页面展示该订单的明细信息。
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图 72
1.3.2.6.1.3.
按配送企业页面

点击“历史订单查询”链接页面中的“按配送企业”页面签（如图73所示），在该页面上展示给本单位配送的所有配送单位信息，点击“查看订单”链接可跳转至“按订单”页面面，在该页面上展示所有本单位采购的订单信息；点击“查看订单明细”链接可跳转至“按订单明细”页面面，在该页面上展示所有本单位采购的订单明细信息。
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图 73
1.3.2.6.2.
历史配送查询
点击【历史采购查询】模块下的“历史配送查询”链接进入配送订单查询页面（如图74所示），在该页面上展示所有本单位采购配送企业已配送的配送明细信息。
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图 74
